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1. INTRODUCCIÓN 
 
Con el avance en las tecnologías de la información y las comunicaciones, la 

Superintendencia de Notariado y Registro en cabeza del Doctor RUBEN SILVA 

GÓMEZ, ha puesto en marcha proyectos tecnológicos de impacto institucional y social, 

dentro de los cuales se encuentra el Sistema de Información SISG, módulo SALIDA DE 

MENORES. 

Este Sistema de Información nace de la necesidad de poder vigilar y controlar las 

autorizaciones de Salida de Menores que efectúan los Notarios a nivel nacional. 

 
2. ALCANCE 
 

El módulo de SALIDA DE MENORES permite a las Notarías del país registrar las 
autorizaciones de salida de menores de edad del territorio nacional. 
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3. DESCRIPCIÓN DEL MANUAL 
 

3.1  INICIO: El acceso al Módulo de SALIDA DE MENORES se debe hacer a través 
de página de la Institución https://www.supernotariado.gov.co/, dando CLICK en 
el Ícono de SISG: 

 

 

 

También puede acceder mediante la URL: https://sisg.supernotariado.gov.co/ 

https://www.supernotariado.gov.co/
https://sisg.supernotariado.gov.co/
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El sistema solicita al Usuario autorizado, el nombre de Usuario y su Contraseña: 
 

 
 
 

Una vez validado el Usuario y contraseña el sistema visualiza el Menú Principal 
del Sistema Integrado de Servicios y Gestión – SISG – VICKY: 

 

 
                         Notarías 



 

Código de Formato: DE-SOGI-PR-03-FR-06               Versión: 01                  Fecha de Elaboración: 06-06-2018 

Página 7 de 15 

 
 

En las opciones de la barra que está en la parte izquierda, por favor seleccionar 
la Opción Notarías y el Sistema SISG – VICKY mostrará la siguiente ventana: 

 

 
       Salida de Menores 
 
 
Al dar Click sobre la opción de Salida de Menores, el Sistema SISG - VICKY mostrará 
la siguiente ventana: 
 

 
  Salida de Menores  Genera Docto Autenticación   
        
                   Genera consolidado  Eliminar registro  
 Identificador    
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En esta ventana el Sistema SISG – VICKY, nos permite visualizar todas las 
Autorizaciones que se han reportado por Notaría.  

 
3.2 NUEVA SALIDA DE MENORES: Al dar click en el Botón de Nueva el Sistema 
SISG - VICKY mostrará la siguiente ventana: 

 

 
 
Nota: Los campos de identificación del padre o madre son obligatorios de acuerdo 
con el campo solicitante u otorgante. 
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Descripción de los campos: 
 
 
Los datos que solicita esta opción son los siguientes:   
 
- TIPO DE AUTORIZACIÓN DE SALIDA DE MENORES: El sistema muestra una 

lista de opciones: (Documento privado – Poder otorgado en Notaria por lo padre 
que no viajan con el menor, por Escritura pública,  Certificado de vigencia por 
Escritura pública). 

 
NOTA: En el caso de seleccionar el Tipo de Autorización “Por Escritura Pública” 
el sistema solicitará los siguientes datos: 

 
- NÚMERO DE LA ESCRITURA: Se reporta el número de la Escritura. 
- FECHA DE LA ESCRITURA: Se reporta la fecha de la Escritura. 

 

 
 

 
- FECHA DE LA AUTORIZACIÓN: Se registra la fecha de la Autorización del Tipo 

de Documento. 
- SOLICITANTE: El sistema muestra una lista de opciones, para que el Empleado 

seleccione el Tipo de Solicitante (Padre, Madre, Persona diferente a los Padres). 
- TIPO DE CUSTODIA, TENENCIA Y PATRIA POTESTAD: El sistema muestra 

una lista de opciones, para que el Empleado seleccione el Tipo de Custodia 
(Padre – Madre, Tutor, Curador, Sentencia Judicial). 

- TIPO DE IDENTIFICACIÓN DEL MENOR: El sistema muestra una lista de 
opciones, para que el Empleado seleccione el Tipo de Identificación del Menor 
(Registro Civil de Nacimiento, Tarjeta de Identidad). 

- NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN DEL MENOR: Se registra el número del 
documento y que va de acuerdo al Tipo de Identificación del Menor. 

- NOMBRE DEL MENOR: Se registra el nombre completo del Menor (primero los 
nombres y después los apellidos). 

- TIPO DE DOCUMENTO DEL PADRE: El sistema muestra una lista de opciones, 
para que el Empleado seleccione el Tipo de Documento (Cédula de Ciudadanía, 
Cédula de Extranjería, Pasaporte, Tarjeta de Identidad, Registro Civil de 
Nacimiento, DNI – Documento Nacional de Identidad, PEP – Permiso Especial 
de Permanencia). 

- IDENTIFICACIÓN DEL PADRE: Se registra el número de documento del Padre 
y que va de acuerdo al tipo de Documento. 
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- NOMBRE DEL PADRE: Se registra el nombre completo del Padre (primero los 
nombres y después los apellidos). 

- TIPO DE DOCUMENTO DE LA MADRE: El sistema muestra una lista de 
opciones, para que el Empleado seleccione el Tipo de Documento (Cédula de 
Ciudadanía, Cédula de Extranjería, Pasaporte, Tarjeta de Identidad, Registro 
Civil de Nacimiento, DNI – Documento Nacional de Identidad, PEP – Permiso 
Especial de Permanencia). 

- IDENTIFICACIÓN DE LA MADRE: Se registra el número de documento de la 
Madre y que va de acuerdo al tipo de Documento. 

- NOMBRE DEL MADRE: Se registra el nombre completo del Madre (primero los 
nombres y después los apellidos). 

- SALIDA DEL PAIS CON UNA PERSONA DIFERENTE A LOS PADRES: El  
sistema  muestra las opciones, para que el Empleado seleccione (SI o NO). 

 
NOTA: En el caso que la salida del País del Menor es con una persona diferente a 
los Padres, el sistema solicita los siguientes datos: 

 
- TIPO DE DOCUMENTO DE LA PERSONA QUE SALE CON EL MENOR: El 

sistema muestra una lista de opciones, para que el Empleado seleccione el Tipo 
de Documento (Cédula de Ciudadanía, Cédula de Extranjería, Pasaporte, Tarjeta 
de Identidad, Registro Civil de Nacimiento, DNI – Documento Nacional de 
Identidad, PEP – Permiso Especial de Permanencia). 

- IDENTIFICACIÓN DE LA PERSONA QUE SALE CON EL MENOR: Se registra 
el número de documento de la Persona que sale con el Menor y que va de 
acuerdo al tipo de Documento. 

- NOMBRE DE LA PERSONA QUE SALE CON EL MENOR: Se registra el 
nombre completo de la Persona que sale con el Menor (primero los nombres y 
después los apellidos). 
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-  FECHA DE SALIDA: Se registra la fecha de salida del Menor. 
- PROPÓSITO DE LA SALIDA: Se registra en forma descriptiva el motivo o 

propósito de la salida del Menor. 
- PAIS DEL DESTINO FINAL: El sistema muestra una lista de opciones, para que 

el Empleado seleccione el nombre del País que tiene como destino el Menor. 
- PERIODO DE RETORNO: Se registra el rango de fechas tentativas de retorno 

del Menor utilizando dos fechas como periodo de tiempo de retorno. 
- PODER AUTENTICADO: El sistema permite adjuntar un archivo con extensión 

PDF que debe contener el Poder Autenticado. 
- REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO: El sistema permite adjuntar un archivo con 

extensión PDF que debe contener el Registro Civil de Nacimiento. 
- Se acepta la Política del tratamiento de Datos Personales: El Solicitante 

podrá Aceptar o no Aceptar esta Política (dar Click para Aceptar o no Aceptar). 
 

Al reportar todos los datos de la Nueva Autorización, el Usuario puede grabar el 
registro. 
 
 
3.3 DOCUMENTOS QUE GENERA EL SISTEMA: El sistema permite generar por 
cada Autorización de Salida de Menores lo siguientes documentos: 
 
- DOCUMENTO AUTENTICADO: Se genera un archivo en PDF con el 

Documento de Autorización de Salida del Menor. 
- REGISTRO CIVIL DEL MENOR: Se genera un archivo en PDF con el 

Documento del Registro Civil del Menor. 
- DOCUMENTO XML: Se genera un archivo en TXT con los datos de la 

Autorización del Menor en formato XML de acuerdo con Migración Colombia. 
- DOCUMENTO CONSOLIDADO EN PDF: Se genera un archivo consolidado en 

PDF conteniendo los documentos de Autenticación, Registro Civil y archivo XML.  
 
La siguiente imagen describe la estructura del archivo consolidado: 
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Autenticación             Archivo XML                Registro civil                  Identificador 
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4.0 GLOSARIO DE TÉRMINOS 
 

- CLICK: es la acción de pulsar cualquier botón o tecla del dispositivo apuntador 
(mouse) de la computadora. 
 

- IN HOUSE: Actividad o desarrollo realizado por la propia Entidad. 
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